
 



и качество библиотечно-информационного обслуживания библиотеки. 

    1.8. Организация обслуживания участников образовательного процесса 

производится в соответствии с правилами техники безопасности и 

противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями. 

1.9. В библиотеке запрещается издание и распространение печатных, аудио-, 

аудиовизуальных и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, 

предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 года 

№ 114- ФЗ « О противодействии экстремисткой деятельности, в том числе труды 

руководителей национал-социалистической рабочей партии Германии, фашисткой 

партии Италии, публикаций, обосновывающих или оправдывающих национальное и 

(или) расовое превосходство либо оправдывающих практику совершения военных или 

иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой-либо 

этнической, социальной, расовой, национальной или региональной группы. 

Кроме того, к таким материалам, в соответствии со ст.13 Федерального закона от 

25.07.2002 г. № 114-ФЗ относятся: 

А) официальные материалы запрещенных экстремистках организаций; 

Б) материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с 

международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и 

содержащие признаки, предусмотренные  частью первой статьи 1 настоящего 

Федерального закона; 

В) любые иные, в том числе анонимные материалы, содержащие признаки 

предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона. В 

помещении библиотеки размещается Федеральный список экстремисткой литературы, 

утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенной к 

распространению на территории Российской Федерации». 

1.10. В библиотеке запрещается размещение информационной продукции, 

распространение которой среди детей запрещено (ч.2 ст.5, ст.11,16 Федерального 

закона № 436-ФЗ): 

1.10.1. К информации, запрещенной для распространения среди детей, относится 

информация: 

1) побуждающая детей к совершению действий, представляющих угрозу их жизни и 

(или) здоровью, в том числе к причинению вреда своему здоровью, самоубийству; 

2) способная вызвать у детей желание употребить наркотические средства, 

психотропные и (или) одурманивающие вещества, табачные изделия, алкогольную и 

спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемы на его основе, 

принять участие в азартных играх, заниматься проституцией, бродяжничеством или 

попрошайничеством; 

3) обосновывающая или оправдывающая допустимость насилия и (или) по отношению 

к людям или животным, за исключением случаев, предусмотренных настоящим 

Федеральным законом; 

4) отрицающая семейные ценности, пропагандирующая нетрадиционные сексуальные 

отношения и формирующая неуважение к родителям и (или) другим членам семьи; 

5) оправдывающая противоправное поведение; 

6) содержащая нецензурную брань; 

7) содержащая информацию порнографического характера; 



8) о несовершеннолетнем, пострадавшем в результате противоправных действий 

(бездействия), включая фамилии, имена, отчества, фото- и видеоизображения такого 

несовершеннолетнего, его родителей и иных законных представителей, дату рождения 

такого несовершеннолетнего, аудиозапись его голоса, место его жительства или место 

временного пребывания, место его учебы или работы, иную  информацию, 

позволяющую прямо или косвенно установить личность такого несовершеннолетнего. 

1.10.2. К дополнительным требованиям к обороту информационной продукции, 

запрещенной для детей относятся: 

1) Первая и последняя полосы газеты, обложка экземпляра печатной продукции, иной 

полиграфической продукции, запрещенной для детей, при распространении для 

неопределенного круга лиц в местах, доступных для детей, не должны содержать 

информацию, причиняющую вред здоровью и (или) развитию детей. 

2) Информационная продукция, запрещенная для детей, в виде печатной продукции 

допускается к распространению в местах, доступных для детей, только в запечатанных 

упаковках. 

 

II. Основные задачи 

Основными задачами библиотеки являются: 

а) обеспечение участникам образовательного процесса — обучающимся, 

педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) 

обучающихся (далее — пользователям) — доступа к информации, знаниям, идеям, 

культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных 

ресурсов общеобразовательного учреждения на различных носителях: бумажном 

(книжный фонд, фонд периодических изданий); магнитном (фонд аудио- и 

видеокассет); цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных 

носителях; 

б) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в  

социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала; 

в) формирование навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение поиску, отбору и критической оценке информации; 

г) совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе  

внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно- 

информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 

 

III. Основные функции 

Для реализации основных задач библиотека: 

а) формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов 

общеобразовательного учреждения: 

 комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, 

справочными, педагогическими и научно-популярными документами на 

традиционных и нетрадиционных носителях информации; 

 пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками 

данных других учреждений и организаций; 



 аккумулирует фонд документов, создаваемых в общеобразовательном учреждении 

(публикаций и работ педагогов общеобразовательного учреждения, лучших 

научных работ и рефератов обучающихся и др.); 

 осуществляет размещение, организацию и сохранность документов; 

б) создает информационную продукцию: 

 осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации; 

 организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги 

(алфавитный, систематический), картотеки (систематическую картотеку статей, 

тематические картотеки), электронный каталог, базы данных по профилю 

общеобразовательного учреждения; 

 разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, 

указатели и т.п.); 

 обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции; 

 

в) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание обучающихся: 

 предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе 

изучения их интересов и информационных потребностей; 

 создает условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, 

творческой деятельности с опорой на коммуникацию; способствует развитию 

навыков самообучения (участие в сетевых олимпиадах, телекоммуникационных 

проектах в системе дистанционного обучения); 

 организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и 

потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и 

навыков работы с книгой и информацией; 

 оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе 

их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности; 

 организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей, и 

читательской культуры личности, содействует развитию критического 

мышления; 

 содействует членам педагогического коллектива и администрации учреждения в 

организации образовательного процесса и досуга обучающихся (просмотр 

видеофильмов, CD-дисков, презентации развивающих компьютерных игр); 

 руководит воспитательной работой с книгой в группах продленного дня, в классах 

компенсирующего обучения, в коррекционных классах (при их наличии);. 

г) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание педагогических работников: 

 выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с 

обучением, воспитанием и здоровьем детей; 

 выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области 

педагогических инноваций и новых технологий; 

 содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, 

проведению аттестации; 



 создает банк педагогической информации как основы единой информационной 

службы общеобразовательного учреждения, осуществляет накопление, 

систематизацию информации по предметам, разделам и темам; 

 организует доступ к банку педагогической информации на любых носителях; 

 просмотр электронных версий педагогических изданий; 

 осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых 

поступлений публикаций), информирование руководства общеобразовательного 

учреждения по вопросам управления образовательным процессом; 

 поддерживает деятельность педагогических работников в области создания 

информационных продуктов (документов, баз данных, Web-страниц и т.п.); 

 способствует проведению занятий по формированию информационной культуры; 

 является базой для проведения практических занятий по работе с 

информационными ресурсами; 

Д)осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание родителей (иных законных предстателей) обучающихся: 

-удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в 

библиотеку; 

- консультирует по вопросам семейного чтения, знакомит с информацией по 

воспитанию детей; 

-консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся. 

 

 

IV.  Организация деятельности библиотеки 

 

4.1Наличие укомплектованной библиотеки в  образовательном учреждении 

обязательно. 

4.2. Структура  библиотеки :( абонемент и хранилище учебников) 

 

4.3.Библиотечно- информационное обслуживание осуществляется на основе 

библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным 

планами общеобразовательного учреждения, программам  и  проектами и планом 

работы библиотеки. 

   

4.4   В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях   информации    

              образования и в пределах средств, выделяемых учредителями общеобразовательное 

учреждение обеспечивает библиотеку:                       

          -гарантированным финансированием комплектования библиотечно - 

               информационных ресурсов ( в смете учреждения выводится  отдельно)       

        -  необходимыми служебными и производственными помещениями в    

           соответствии со структурой библиотеки и нормативами по технике         

           безопасности эксплуатации компьютера; 

         - современной электронно-вычислительной, телекоммуникационной и 

           копировально-множительной техникой и необходимыми программным 

           продуктами; 



          - ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования ;                               

          - библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями.        

     4.5.   Общеобразовательное учреждение создает условия для сохранности     

              аппаратуры, оборудования и имущества библиотеки          

     4.6.   Ответственность за систематичность и качество комплектования основного 

               фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с   

               федеральными  перечнями учебников и учебно-методических изданий, 

               создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет руко- 

               водитель общеобразовательного учреждения в соответствии с Уставом 

               учреждения. 

             

     4.7.   Режим работы библиотеки:  с 8-00   до   14-00, (суббота , воскресенье- выходной;                                          

              -  два часа рабочего времени ежедневно на выполнение внутри библиотечной 

                 работы; 

               -один раз в месяц — санитарный день, в который обслуживание пользователей  

не  производится (последняя пятница каждого месяца) 

       4.8.    В целях обеспечения рационального использования информационных               

ресурсов с детьми и юношеством библиотека  общеобразовательного  учреждении                                

взаимодействует с библиотеками Министерства культуры   Российской Федерации. 

                           

V.   Управление. Штаты 

       5.1.   Управление библиотекой осуществляется в соответствии с 

законодательством    Российской  Федерации, субъектов Российской Федерации и 

Уставом     общеобразовательного учреждения. 

       5.2.    Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет руководитель                

          общеобразовательного учреждения. 

        5.3.    Руководство библиотекой  осуществляет  библиотекарь, который несет      

ответственность в   пределах  своей компетенции перед обществом и руководителем  

общеобразовательного     учреждения, обучающимся,  их  родителям ( иными  

законными представителями) за  организацию и результаты деятельности библиотеки 

в соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными 

квалификационными требованиями, трудовым  договором  и  Уставом  

общеобразовательного учреждения.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


